財團法人中華穀類食品工業技術研究所
「2024全國米糧精品伴手禮創意競賽」
全國賽暨頒獎典禮之行銷規劃暨執行採購案
企劃案徵求文件
1、 辦理目的：
為提升國產米穀粉(稉米)使用量，並以在地農特產品（具驗證標章食材）為主要創意發想，勵烘焙及米食加工業者創新，採用米穀粉與在地農特產品結合，開發米製精品伴手禮於國內販售，舉辦全國性「米糧精品伴手禮創意競賽」鼓勵參賽者開發結合在地食材創造出更具多樣化特色及精緻創意之優質伴手禮禮盒，引導業者持續投入開發能量並增加市場競爭力，進而帶動國產稻米及農特產品消費需求，促進產業蓬勃發展。辦理期程：
(1) 自決標之次日起至 113年9月30日止。
(2) 各項目執行時程，須配合農業部農糧署及本所需求彈性調整。
2、 預算金額：新台幣430,000元整（含各項稅費）。
3、 委託服務項目：
辦理「2024全國米糧精品伴手禮創意競賽」全國賽暨頒獎典禮之行銷規劃暨執行採購案規劃暨執行，內容如附件。
(1) 辦理時間及地點
1. 時間：113年07月11日(暫定)。
2. 地點：農委部農糧署台北辦公區七樓大禮堂(台北市杭州南路一段15號)。
(2) 辦理頒獎典禮活動需求
1. 主題核心：展區規劃以「國內產製之米穀粉」為行銷主軸，並凸顯臺灣優質國產米製品形象概念。展示產品之規劃須兼顧特色及需求而設計。(參閱附件一)
2. 頒獎典禮流程策劃執行:時間約30至40分鐘，廠商須完整規劃整體流程，並負責典禮前彩排(依委辦單位實際需要調整訂定)。
3. 廠商需配合頒獎典禮活動流程，以「國產米穀粉多元應用」為主題，規劃設計可聚焦米製伴手禮產品露出、媒體曝光等效益性之議題操作或表演活動，內容應包含「執行規劃、腳本」等籌劃，以及「使用道具、物品材料設備」等準備。
4. 舞臺設計布置、燈光、音響及音效製作執行
(1) 舞臺設計須搭建足以凸顯「臺灣優質國產米製品形象概念」主題之舞臺，並配合背板、帆布輸出、多媒體投影等方式，呈現主視覺意象。
(2) 配合典禮流程各橋段設計呈現舞臺光影與音效。
5. 活動場地內外布置

(1) 頒獎場地內外布置包括典禮場地入口裝飾及輸出、媒體聯訪區、競賽布置空間:產品展示區(至多50項產品)、評審品評區(5位評審)含桌牌、桌巾、海報、指引標示、接待報到桌、迎賓布置等。入口裝飾範圍涵蓋農糧署1F大廳及7F入口。

(2) 接待區含得獎店家報到區、媒體記者報到區及貴賓報到區。應準備接待服務用品包含簽到簿、識別證（需標示貴賓、參賽者、工作人員、媒體等姓名及類別，並以顏色管理）、活動節目單及活動所需相關物品。
(3) 活動座位應安排座次、座位分區標示牌、個別座位標示及入場座位區海報。

(4) 程序表分別置於禮堂入口處。

(5) 活動結束後需將場地復原。

6. 活動現場服務人員配置及工作內容：

(1) 流程管理人員至少2人，負責協調頒獎順序，與主持人確認進度等。
(2) 活動服務人員至少規劃3人，來賓及媒體接待、場內外動線引導、餐點發送、獎品搬運、會場秩序維護等（不與禮儀人員重複）。 

(3) 禮儀人員至少2人，需協助來賓入場引導、舞臺領獎人引導就位及遞送獎狀等，並配合主辦單位需求協助應變事項。（含服裝租借）

(4) 主持人1名。（企劃書中應附主持人專業經歷）。

(5) 活動沙推及臨場應變等訓練工作，並於典禮開始1小時前完成彩排。
7. 活動相關攝影:

活動中全程攝影作業包含專業攝影師。

8. 相關文宣製作

(1) 提供活動主題之亮點，配合農糧署新聞稿。
(2) 得獎產品之產品展示區。
(3) 識別證製作：

A. 含工作證、貴賓證、媒體證及參賽業者等4款。

B. 識別證製作含透明封套及吊繩或背膠。 

(4) 活動典禮節目表：內容須活動流程介紹。
(5) 獎狀：尺寸A4，章戳燙金，雙層，計18幅（內容及樣式需經委辦機關審查）。
(6) 奬座:水晶獎座，需刻印獲獎獎項、獲獎產品名（內容及樣式需經委辦機關審查）。
(7) 獎金頒發，以支票形式呈現 (象徵獎金頒發)
(8) 獲獎產品行銷推廣宣傳物:易拉展18幅 (尺寸:60*120cm)、「米糧烘焙精品」標示貼紙印製(1萬張)。
4、 其他與本次活動相關事宜

(1) 請廠商注意電力負荷，並保持會場足夠之空調，不足時須自行加設發電機，並遵守農業部有關會議室借用規定。

(2) 活動相關工作項目均得視活動實際需要及委辦機關之需求而彈性增減調整之。
5、 本專案相關產品、文件如下：
	交 付 項 目
	數量
	交付時程

	舞臺、燈光、音響等之搭設拆除
	1式
	活動前一日下午3時前完成施作並於下午5時前完成燈光音響測試，活動開始前1小時應完成彩排及所有準備工作。典禮後當日完成拆除。

	會場展示空間佈置
	1式
	活動前一日於下午5時前完成

	程序表
	1張
	活動開始前2天

	水晶獎座(含刻印活動後2星期內，寄送至給業者)
	18座
	活動開始前2天(獎座樣式確認)

	獎狀A4含框(活動後2星期內，寄送至給業者)
	18幅
	活動開始前2星期(樣式確認)

	「米糧烘焙精品」標示貼紙印製
活動後2星期內交寄給得獎業者
(得獎產品獲得500張貼紙)
	1萬張
	活動開始前2星期(樣式確認)

	識別證(含工作證、貴賓證、媒體證及參賽業者)
	4款
	活動開始前1星期

	結案報告(需附上電子檔)
	3本
	活動完成後30日


6、 企劃書製作原則： 

(一)規格
1.書面企劃案須以繁體中文A4尺寸製作、繕打及裝訂，圖形得以大型紙張繪製，但仍須折成A4大小一併裝訂。
2.裝訂於左側(含封面)，封面上端註明「2024全國米糧精品伴手禮創意競賽」行銷規劃暨執行採購案企劃書，下端註明投標廠商及日期。應於封面次頁製作目錄，說明各章、節標題與頁次，各頁均應加註頁次。
 (二)份數

1.一式6份

2.附企劃書之電子檔一份。

(三)企劃書內容
1.目錄。
2.企劃目標、構想、對象分析。
3.主題活動規劃：
(1)規劃特色及執行架構
(2)主題標語、主視覺、各區主題識別創意設計
4.策展規劃
(1)展場整體空間規劃
(2)各區空間配置、展場設備及內容綜合規劃設計(請以平面圖、各向立面圖或透視圖輔助說明)。
(3)各區活動規劃內容及相關配合活動等。
5.公關活動企劃內容、行銷宣傳及相關配套措施規劃與建議（需包含所提出項目之細項與數量等）。
6.成本分析：投標廠商應製作成本分析明細表，將各項費用，以新臺幣「千元」為單位，詳列「經費明細表」，並列明投標總價。
 (四)注意事項
1.企劃書及招標文件所規定應交付之文件，應於投標規定期限內，以郵寄或專人送達方式送達本所（新北市八里區中山路三段225號），逾期不予受理收件。
2.投標文件經提出後不得要求退還更換，惟截止收件日若遇天然災害等不可抗拒之因素，因而停止上班時，得順延至恢復上班日收件。
3.其他：
  若對本文件之內容有任何疑義，請洽本案聯絡人：本所傳統食品組陳薇如小姐，電話02-2610-1010分機213。
7、 企劃案評審
(1) 評審方式
1. 由本所先就廠商資格進行審查，符合者始可參加評審。
2. 本所成立本專案之採購評審小組，協助本所評審優勝廠商。
3. 資格審查合格廠商之企劃書，經廠商簡報後，由評審委員進行名次評定，並依名次評定結果決定最優廠商。
4. 召開評審會議時，投標廠商應依招標文件規定之時間內，派員至本所進行專案簡報資格審查合格之書面企劃案，每家投標廠商參加簡報人數不得超過3人。
5. 簡報相關事項
(1) 各投標廠商在評審委員評分前，需提出15分鐘之「企劃書說明簡報」，再由評審委員提出問題發問，答詢以15分鐘為原則(採統問統答方式計時)，惟得視詢答之需要延長，廠商應依據問題提出說明。
(2) 簡報順序：於資格審查時，現場抽籤決定，未參加抽籤之廠商，由本所代為抽定。
(3) 簡報時間與地點：詳如投標須知。
(4) 簡報時由專案負責人擔任簡報。簡報形式及簡報設備由投標廠商自行提供。
(2) 評分
1. 簡報答詢後，各評審委員依後附「廠商評審表」，評定各廠商名次。
2. 本專案採序位法評審，每一評審委員就各評審項目分別評分後加總，經出席評審委員評定得分加總平均達70分以上者為合格，否則不得列入名次排序。合格者依得分加總高低轉換為序位，再以序位累積積分較少者取得優先議價權。
3. 如僅有一家廠商參與甄選，亦得評審之，惟總平均評分不低於70分者為合格，取得優先議價權。參加投標者如因故無法出席簡報時，僅就書面文件逕行評審。
4. 企劃書內容廠商所提供之企劃書符合下列情形者，評審小組人員得視其情形，給予相對較低之分數或名次：

(1)所製作企劃書內容，不符合招標文件建議規定者。

(2)所製作企劃書格式，不符合招標文件建議規定者。

(3)企劃書所附之文件不足，或已附文件惟其不足以證明所
計畫之內容者。
5. 就評審委員對各合格廠商之名次評定結果，依次填寫至名次彙總表，並由評審委員簽名確認。如評分名次加總數相同，由評審委員自評分名次加總數相同之廠商當中，再次投票評定優先議價者，若仍相同未能區分者，則以標價低者取得優先議價權。
6. 評審結果由評審委員會主席宣布之。
8、 有關本專案之著作財產權（重製、公開播送、改作之權等）歸行政院農業委員會所有。
9、 驗收
(1) 得標廠商應訂定工作期程表，依據「規格說明」、廠商「書面企劃案」及「契約」等招標文件及依本所實際需求規劃設計，並交由本所認可。
(2) 各項活動應按本所認可之內容執行。
(3) 驗收倘發現未達標準，可依情節輕重作下列不同程度之處置
1. 依章罰款。
2. 終止或解除契約。
處理細節請參考契約「罰則」之規定。
(4) 結案驗收：驗收報告（一式三份），本專案得標廠商應於
113年10月31日前提出結案報告(附光碟電子檔)，內容含本專案所有頒獎典禮內容、各項活動執行書面報告、活動現場專業平面攝影之相關照片、媒體露出整理及量化效益、展出效益評估與後續建議等，並以書面及光碟片（本專案所有設計稿需提供完整AI檔及提供網路可下載之PDF檔或是其他可編寫之格式）兩種形式分別繳交4份。
附件一：
2024全國米糧精品伴手禮創意競賽活動內容
1、 活動目的：
 為提升國產米穀粉(稉米)使用量，並以在地農特產品（具驗證標章食材）為主要創意發想，鼓勵烘焙及米食加工業者創新，採用米穀粉與在地農特產品結合，開發米製精品伴手禮於國內販售，舉辦全國性「米糧精品伴手禮創意競賽」鼓勵參賽者開發結合在地食材創造出更具多樣化特色及精緻創意之優質伴手禮禮盒，引導業者持續投入開發能量並增加市場競爭力，進而帶動國產稻米及農特產品消費需求，促進產業蓬勃發展。
2、  競賽產品說明：
	項目
	參賽產品主原料含量

	研發1-2款
伴手禮盒
	1. 112年1月以後研發上市之產品，國產米穀粉(稉米)應佔米穀雜糧粉類含量51％(含)以上，計算公式：〔國產米穀粉(稉米)總重量÷米穀雜糧粉類總重量〕×100%。
(1) 列入計算之米穀雜糧粉類：米穀粉、蕎麥粉、薏仁粉、芝麻粉、番薯粉、芋頭粉、太白粉、玉米粉、紅藜粉、杏仁粉、堅果粉、低/中/高筋麵粉、花生粉、糕仔粉、澄粉、樹豆粉、紅/綠/黃/黑豆粉、馬鈴薯粉、樹薯粉等。

(2) 其他副原料、內餡與裝飾物，全部皆須為可食用食材。

(3) 倘使用之米穀粉為預拌粉，需扣除非為純米穀粉之其他原料重量後，計算國產米穀粉(稉米)總重量。
2. 產品需以國產米穀粉(稉米)為主原料，搭配國產農產食材製作之米製加工食品，具完整外包裝、可供流通販售，其產品品質、成分及標示，須符合商品標示法、食品安全衛生管理法等相關法規。

	說明：

	1. 參賽產品不得為曾獲獎或由政府機構補助研發之產品，倘經查實後，將視為不符合競賽標準，逕予取消參賽資格。

2. 參賽產品原料使用國產食材驗證標章如產銷履歷驗證、有機驗證、台灣優良農產品標章、溯源農糧產品追溯等，需提供食材來源證明：

(1) 需提供國產食材外包裝袋上張貼驗證標章、標示。

(2) 需提供購買憑證如出貨單影本、統一發票影印本、配送簽收單貨物流公司提供之出貨明細等證明文件。


3、 全國賽時間：113年07月11日(暫定)

4、 全國賽地點：農糧署台北辦公區(100台北市中正區杭州南路一段15號)7樓大禮堂。
「2024全國米糧精品伴手禮創意競賽」
全國賽暨頒獎典禮之行銷規劃暨執行採購案
廠商評審表（序位法）
日期： 年 月 日
	審查項目
	廠商名稱

/類別
	

	
	配分
	評分

	1.主題設計
要求形式新穎、生動、有鮮明的個性，能對公眾產生強大的吸引力、具有感召力。
	10
	

	2.活動企劃內容之符合性
根據組織形象的現狀和目標要求，分析現有條件，設計專題活動和具體公關活動最佳行動方案的過程
	20
	

	2.活動流程安排
各分目標項目所需的時間以及各個場地之間銜接所需的時間如何安排最為恰當
	20
	

	3.新聞露出效果(平面媒體及電子媒體)
新聞露出之效果預測
	20
	

	4.活動經費預算
必須按照公關活動的項目和全過程，進行詳盡的分析預算
	30
	

	
	
	

	
	
	

	評分合計
	100
	

	評選結果
	


評審委員簽名：
「2024全國米糧精品伴手禮創意競賽」
全國賽暨頒獎典禮之行銷規劃暨執行採購案
廠商總評分表（序位法）
    日期： 年  月   日
	評選委員
	參與評選廠商

	
	(標價)
	(標價)
	(標價)
	(標價)

	
	評分
	評分
	評分
	評分

	A
	
	
	
	

	B
	
	
	
	

	C
	
	
	
	

	D
	
	
	
	

	E
	
	
	
	

	F
	
	
	
	

	G
	
	
	
	

	總分
	
	
	
	

	序位
	
	
	
	


註： 1.評分後若投標廠商之總平均得分未達合格分數70分。不列入優勝廠商。
2.加總計算各廠商之序位，總序數最低者為最優勝廠商其餘類推。
3.本表完成評審後應予公布。
出席評審委員簽名： 

1

